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           BIÊN BẢN HỌP ĐÁNH GIÁ VÀ PHÂN LOẠI VIÊN CHỨC 
NĂM HỌC 2017-2018

1. Thời gian và địa điểm

 - Thời gian: 16 giờ 00 phút,  ngày 08 tháng 5 năm 2018
 - Địa điểm: Văn phòng khoa Khoa học Cơ bản
2. Chủ tọa phiên họp và thành phần tham dự: 

- Chủ tọa: Bà Trần Kim Thu Liễu
   
- Thư ký:   ………………………
- Thành phần tham dự:  Toàn thể giảng viên khoa Khoa học Cơ bản
Vắng mặt: 
1. Nguyễn Thị Thu Hà; 
Lý do: Nghỉ hộ sản

2. Thầy Nguyễn Văn Đông;
Lý do: Có giờ lên lớp
3. Thầy Nguyễn Thanh Tú; 
Lý do: Có giờ lên lớp

4. Thầy Dương Đức Kiên;
Lý do: Có giờ lên lớp

5. Cô Đặng Thị Kiến Trúc;
Lý do: Có giờ lên lớp

6. Cô Phạm Thị Thu Nga;
Lý do: Có giờ lên lớp

7. Cô Nguyễn Thị Cẩm Thạch;
Lý do: Có giờ lên lớp

3. Nội dung cuộc họp:
Trưởng khoa triển khai Kế hoạch số 325/KH-LTT-TC ngày 12 tháng 4 năm 2018 về tổ chức đánh giá, phân loại công chức, viên chức và người lao động năm học 2017 - 2018
Các bước tiến hành đánh giá, phân loại viên chức và người lao động đã được thực hiện: 
1- Tổ Toán họp lúc … giờ … phút ngày … tháng 5 năm 2018 xét đánh giá từng cá nhân thuộc tổ và báo cáo trước các thành viên của khoa biên bản họp tổ, từng thành viên đọc phiếu đánh giá cá nhân.

Thành viên của khoa bổ sung ý kiến đóng góp cho giảng viên tổ toán. Cụ thể như sau:

· Thầy Nguyễn Văn Hậu

· Ưu điểm: Có trách nhiệm với công việc được giao và hoàn thành tốt các phong trào của nhà trường.

· Nhược điểm: Vẫn còn hạn chế một số phương pháp kỹ năng khi giáo dục giảng dạy các lớp còn nhiều học sinh yếu kém, vắng 1 lần sinh hoạt khoa.

Tổ xếp loại: Hoàn thành tốt nhiệm vụ;

Khoa xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ;

Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%

· Thầy Dương Đức Kiên

· Ưu điểm: Thường xuyên học tập nâng cao trình độ, kỹ năng chuyên môn nghiệp vụ; chấp hành sự phân công trong công việc của cấp trên; Phối hợp tốt với đồng nghiệp trong thực hiện công việc và nhiệm vụ; Thực hiện công việc và nhiệm vụ được giao đảm bảo yêu cầu về thời gian.

· Nhược điểm: Trong quan hệ với đồng  nghiệp đôi khi còn nóng nảy, vắng 1 lần sinh hoạt khoa.

Tổ xếp loại: Hoàn thành tốt nhiệm vụ.

Khoa xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ;

Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%

· Cô Hà Như Mai

· Ưu điểm: có tinh thần trách nhiệm với công việc, tham gia đầy đủ các hoạt động của khoa và nhà trường, vui vẻ hòa nhã với đồng nghiệp.

· Nhược điểm: Chưa có phương pháp giảng dạy phù hợp đối với học sinh cá biệt của hệ Trung cấp.

Tổ xếp loại: Hoàn thành tốt nhiệm vụ.

Khoa xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ;

Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%

· Cô Cao Thị Nga

· Ưu điểm: Nghiêm túc, trung thực, trong sáng, nhiệt tình và tâm huyết trong nghề nghiệp.

· Nhược điểm: Còn thụ động trong công việc, vắng 1 lần sinh hoạt khoa.
Tổ xếp loại: Hoàn thành tốt nhiệm vụ.

Khoa xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ;

Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%

· Cô Phạm Thị Thu Nga

· Ưu điểm: Có ý thức tổ chức kỷ luật tốt, luôn chấp hành mọi chủ trương, chính sách đường lối của Đảng và Nhà nước. Có tinh thần trách nhiệm cao, luôn hoàn thành mọi nhiệm vụ được giao.

· Nhược điểm: Còn nể nang trong công việc, vắng 1 lần sinh hoạt khoa.
Tổ xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ.
Khoa xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ;

Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%

· Cô Nguyễn Thị Cẩm Thạch

· Ưu điểm: Thường xuyên học tập nâng cao trình độ, chất lượng giảng dạy các lớp phân công tương đối tốt.

· Nhược điểm: Trong quan hệ với đồng nghiệp đôi khi còn nóng nảy, vắng Hội nghị Cán bộ - Công chức cấp khoa.

Tổ xếp loại: Hoàn thành tốt nhiệm vụ;

Khoa xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ;

Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%

· Cô Nguyễn Thị Thủy

· Ưu điểm: Hoàn thành tốt những công việc được giao, chấp hành nội quy của nhà trường, thực hiện đúng các chuẩn mực, đạo đức nhà giáo. Luôn hòa đồng, đoàn kết với đồng nghiệp, luôn học hỏi để nâng cao trình độ.

· Nhược điểm: Chưa tham gia nhiều các phong trào của công đoàn do đang nuôi con nhỏ, vắng 2 lần sinh hoạt khoa.

Tổ xếp loại: Hoàn thành tốt nhiệm vụ;

Khoa xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ.
Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%

2- Tổ Anh văn họp lúc 17 giờ 00 phút ngày 07 tháng 5 năm 2018 xét đánh giá từng cá nhân thuộc tổ và báo cáo trước các thành viên của khoa biên bản họp tổ, từng thành viên đọc phiếu đánh giá cá nhân.

Thành viên của khoa bổ sung ý kiến đóng góp cho giảng viên tổ Anh văn. Cụ thể như sau:

· Cô Lê Nguyễn Mỹ Trâm

Hoàn thành xuất sắc công tác được giao, nhiệt tình trong công tác công đoàn, gần gũi với học sinh, sinh viên, hòa nhã với đồng nghiệp.

Tổ xếp loại: Hoàn thành tốt nhiệm vụ;
Khoa xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ.
Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%

· Cô Trần Thanh Trúc
Là giáo viên trẻ, năng động, không ngại khó, tận tình và luôn lắng nghe ý kiến đóng góp của đồng nghiệp, chuyên môn vững vàng, hòa đồng với đồng nghiệp, tham gia tích cực trong việc hỗ trợ Câu lạc bộ Tiếng Anh của học sinh, sinh viên. 

Nhược điểm: Chưa tham gia đủ các buổi sinh hoạt của khoa: vắng … lần sinh hoạt khoa.
Tổ xếp loại: Hoàn tốt nhiệm vụ.
Khoa xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ.
Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%

· Cô Đinh Trần Phương Thảo

Nhiệt tình giúp đỡ đồng nghiệp, năng động, có tình thần học hỏi và trách nhiệm cao. Gần gũi, quan tâm học trò, chuyên môn vững vàng, yêu thích công nghệ thông tin, hỗ trợ tích cực các giảng viên trong tổ trong nhiều công việc, tham gia tích cực trong việc hỗ trợ Câu lạc bộ Tiếng Anh của học sinh, sinh viên.
Tổ xếp loại: Hoàn thành tốt nhiệm vụ;
Khoa xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ.
Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%

· Cô Phạm Thị Thu Hiền

Là giáo viên dạy giỏi, sáng tạo, vui vẻ, hòa nhã, có tinh thần giúp đỡ đồng nghiệp, 
Nhược điểm: Chưa tham gia đủ các buổi sinh hoạt của khoa: vắng … lần sinh hoạt khoa.
Tổ xếp loại: Hoàn thành tốt nhiệm vụ.
Khoa xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ.
Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%

· Cô Nguyễn Thị Thu Tâm
Hòa nhã, vui vẻ, có tinh thần đoàn kết cao, có ý thức tham gia phong trào của công đoàn.
Nhược điểm: 
Tổ xếp loại: Hoàn thành tốt nhiệm vụ;
Khoa xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ.
Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%

· Cô Nguyễn Thị Bảo Trân
Chuyên môn vững vàng, dạy giỏi, sáng tạo, tinh thần trách nhiệm cao với học sinh, sinh viên, có tinh thần đóng góp xây dựng đồng nghiệp cao, khả năng giải quyết vấn đề nhanh.

Nhược điểm: Chưa tham gia đủ các buổi sinh hoạt của khoa: vắng 1 lần sinh hoạt khoa, vắng Hội nghị Cán bộ - Công chức cấp khoa.

Tổ xếp loại: Hoàn thành tốt nhiệm vụ;
Khoa xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ.
Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%

· Cô Võ Thị Hồng Lan

Hòa đồng, vui vẻ, nhiệt tình trong công tác giảng dạy, chịu khó học tập kinh nghiệm từ đồng nghiệp.

Tổ xếp loại: Hoàn thành tốt nhiệm vụ;
Khoa xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ.
Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%

· Cô Vương Thanh Thủy

Hoàn thành tốt công việc được giao, có tinh thần đóng góp xây dựng cao, chuyên môn vững, vui vẻ.

Tổ xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ. 

Khoa xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ.
Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%

· Cô Nguyễn Thị Thanh Tú
Có tinh thần học hỏi, năng động, phấn đấu tự hoàn thiện bản thân, có mối quan hệ với đồng nghiệp tốt, tích cực tham gia các phong trào của công đoàn.

Nhược điểm: Thường vắng mặt trong các buổi sinh hoạt khoa: vắng… lần sinh hoạt khoa.
Tổ xếp loại: Hoàn thành tốt nhiệm vụ.
Khoa xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ.

Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%

3- Tổ Giáo dục Thể chất họp lúc … giờ … phút ngày … tháng 5 năm 2018 xét đánh giá từng cá nhân thuộc tổ và báo cáo trước các thành viên của khoa biên bản họp tổ, từng thành viên đọc phiếu đánh giá cá nhân.

· Thầy Lê Thái Hùng

Hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao, hòa đồng với đồng nghiệp, quản lý điều hành tổ chưa đều tay.

Tổ xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ;
Khoa xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ;
Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%

· Thầy Nguyễn Đức Thắng

Nhiệt tình, tận tụy với học trò, hòa đồng với đồng nghiệp, hoàn thành tốt nhiệm vụ.
Tổ xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ;
Khoa xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ;

Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%

· Thầy Nguyễn Mạnh Phương
Có nhiều cố gắng trong công việc, tham gia nhiệt tình các phong trào của công đoàn trường.
Tổ xếp loại: Hoàn thành tốt nhiệm vụ;
Khoa xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ;

Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%.
· Thầy Ngô Thanh Điền
Hoàn thành tốt công việc được giao, có trách nhiệm trong công việc, nhiệt tình trong các phong trào thể dục thể thao.

Tổ xếp loại: hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ;
Khoa xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ.
Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%.

· Thầy Nguyễn Phú Tân

Nhiệt tình trong công việc, có tinh thần trách nhiệm, hòa đồng với đồng nghiệp.

Nhược điểm: Chưa hoàn tất khóa học Giáo dục Quốc phòng – An ninh theo yêu cầu của Sở giáo dục và Đào tạo, đang đợi khoa Giáo dục Quốc phòng – An ninh trường Đại học Sư phạm sắp xếp để đi học trả nợ 3 môn. Cá nhân đề nghị bồi hoàn kinh phí đào tạo.
Tổ xếp loại: Hoàn thành tốt nhiệm vụ;
Khoa xếp loại: Không hoàn thành nhiệm vụ.
Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Không hoàn thành nhiệm vụ là 100%.

· Thầy Giang Phi Hùng

Nhiệt tình trong công việc và tham gia các phong trào, luôn học hỏi để nâng cao trình độ chuyên môn.

Tổ xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ;
Khoa xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ.
Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%.

4- Tổ Lý – Hóa họp lúc … giờ … phút ngày … tháng 5 năm 2018 xét đánh giá từng cá nhân thuộc tổ và báo cáo trước các thành viên của khoa biên bản họp tổ, từng thành viên đọc phiếu đánh giá cá nhân.

· Cô Đặng Thị Kiến Trúc
Luôn chấp hành đường lối chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của nhà nước. Nhiệt tình trong công việc, hòa nhã với đồng nghiệp, tận tụy với công việc, chấp hành tốt chỉ đạo của cấp trên.

Tổ xếp loại: Hoàn thành tốt nhiệm vụ;
Khoa xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ.
Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%.

· Cô Nguyễn Phương Hà

Luôn chấp hành đường lối chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của nhà nước. Có tinh thần hợp tác, giúp đỡ đồng nghiệp, thực hiện tốt các quy tắc ứng xử của viên chức.

Tổ xếp loại: Hoàn thành tốt nhiệm vụ;
Khoa xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ.
Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%.

· Cô Trần Thị Ánh Tuyết

Luôn chấp hành đường lối chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của nhà nước. Nhiệt tình, nhiệt huyết, luôn giúp đỡ đồng nghiệp, thẳng thắn trao đổi các vấn đề cần thiết.
Tổ xếp loại: Hoàn thành tốt nhiệm vụ;
Khoa xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ.
Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%.

· Thầy Nguyễn Thanh Tú
Luôn chấp hành đường lối chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của nhà nước. Tích cực trong các hoạt động phong trào; Có sáng kiến kinh nghiệm đạt loại tốt.

Nhược điểm: Chưa tham gia đủ các buổi sinh hoạt khoa: vắng 1 lần sinh hoạt khoa.

Tổ xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ;
Khoa xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ.
Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%.

· Thầy Nguyễn Văn Đông

Luôn chấp hành đường lối chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của nhà nước. Luôn nêu cao chuẩn mực đạo đức nhà giáo, chấp hành theo sự phân công của tổ chức; Có tinh thần trách nhiệm cao với công việc, tích cực trong công tác chuyên môn.

Nhược điểm: chưa tham gia đủ các buổi sinh hoạt khoa: vắng 1 lần sinh hoạt khoa

Tổ xếp loại: Hoàn thành tốt nhiệm vụ;
Khoa xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ.
Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%.

· Thầy Trịnh Khắc Vũ

Luôn chấp hành đường lối chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của nhà nước. Thực hiện tốt các nhiệm vụ được giao; Có tinh thần trách nhiệm, hợp tác với đồng nghiệp, luôn cố gắng, học hỏi nâng cao trình độ, có sáng kiến kinh nghiệm đạt loại tốt.

Nhược điểm: Chưa tham gia đủ các buổi sinh hoạt khoa: vắng 3 lần sinh hoạt khoa

Tổ xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ;
Khoa xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ.

Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%.

·  Nguyễn Thị Huyền Nga

Luôn chấp hành đường lối chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của nhà nước. Luôn hoàn thành tốt nhiệm vụ, chấp hành tốt về đạo đức nghề nghiệp, nhiệt tình trong công việc; 

Nhược điểm: 
Tổ xếp loại: hoàn thành tốt nhiệm vụ;
Khoa xếp loại: hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ.
Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%.

· Cô Trần Kim Thu Liễu

Luôn chấp hành đường lối chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của nhà nước. Thực hiện đúng quy định đạo đức nhà giáo và đạo đức nghề nghiệp, có tinh thần trách nhiệm, thái độ phục vụ nhân dân, tình thần hợp tác với đồng nghiệp tốt, có sáng kiến kinh nghiệm đạt loại xuất sắc.

Tổ xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ;
Khoa xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ.
Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%.

· Thầy Lê Văn Bình
Luôn chấp hành đường lối chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của nhà nước. Có tinh thần trách nhiệm, hợp tác với đồng nghiệp, luôn nâng cao trình độ, thân thiện với đồng nghiệp và sinh viên, hoàn thành tốt công việc do tổ và khoa phân công.

Tổ xếp loại: Hoàn thành tốt nhiệm vụ;
Khoa xếp loại: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ.
Biểu quyết: Đồng ý nhất trí xếp loại Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ là 100%.

Các thành viên tham gia cuộc họp  đánh giá và phân loại viên  chức và người lao động của khoa Khoa học Cơ bản  nhất trí với nội dung trên và không có ý kiến khác.
Biên bản được đọc lại cho các thành viên tham dự nghe và không có ý kiến thêm.

Cuộc họp kết thúc lúc … giờ … phút cùng ngày


THƯ KÝ
CHỦ TỌA

Trần Kim Thu Liễu
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